Spis tresci

SPIS TRESCI
1- RODZAIE KOMPUTEROW couioicovesssrusssinsssinisnsssasnsssmssinimiiaisessssmmmsss 11
11 CO TO JEST KOMPUTER | JAKIE RODZAJE MOZEMY WYROZNIC? ..ccovuvieiiiiinieeiiieecesnineeenas 11
1.2 KOMPUTERY: STACIONARNE si: usisssivisisasivisns i b ssssasivevsrerorsrsbsssssissvissasiniviss savasassvana 11
1.2 HISYOHG coasaiia R sl aiidindaii s 11
1.2.2 Co wchodzi w sktad typowego komputera stacjonarnego? .................... 12
1.2.3 Whetrze jednostki CENtralNe) .........ccoueeeeeeeeeeieeeeeseeeeeseeeeeceeeesseaaeans 13
1.2.4 Podziat komputerow ze wzgledu na zastosowanie: ............cccccceeeccevennns 14
1.241 Komputery z zastosowaniem do domu/biura .........ccceceveeineeiiencccnncceenes 14
1.2.4.2  Komputery dla graczy

13 KoMPUTERYALLIN'ONE ;... iitinandiinialaiiniiaaiaa iy

g 30], HISEOTIG cuvevieveeveeeeeaieeeseeseseseesessessasesessse s seneaesenessesassensesanesseseeneaseseenens
1.3.2 Zestaw komputera ALL IN ONE..........ciiiinibniaiininmiinioasi 17
1.3.3 WNELIZE KOMPULEIT ...oeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeee e aeeeeseaeeesssnn e nnsnaeenns 17
1.34 ZOSTOSOWANIE. .. it re i e e i e s e e e i e 17
1.4 KOMPUTERY PRZENOSNE (NETBOOKI, NOTEBOOKI) «..cuvemeeeneeensaerseeeneeneeneee e eeinas 18
1.4.1 HISTORQ et it Tl s e uealnunne s e st 18
1.4.2 Whetize kKompUtea & hiicninrnns oot ad Sl amis gt 19
1.4.3 Zastosowanie laptopOw/NOtEDOOKOW...........ccceeeeeeceeeeeerieeieaieerieaienneens 20
1.4.4 Zastosowanie nethooKOW.. ..l siaviiidieiiienis 20
1.5 TABLETY (TRANSFORMERSY) c..vttiuteerrtisuseeseessueessseesnesesessnessssassnnessersnsssssessnessnses 21
d:5:1 R o LA SR e LR L s st Bty R Tty e AU SR e 21
152 TEANSFOINMIEISY oveveeiieeieesteeseeestee e et et asne e caeasns e eaasnses scdaes 21
1.5.3 Whetrze tableta:q snsnnasmnamaininnnmaimnisaan s 22
1.54 Zostosowanie tabletOW ... s btsnintinn Sidslains iiasiaats 22
1.6 PODSUMOWANIE e arsendisemn i saininns snntissonso s atomon i st 22
2. NBOROMBUTERR ey s e e B e e v b L i 27
2.1 -PARAMETRY | PODZESPOLY — NA CO ZWROCIE UWAGE +.--eeeeeeenieeeeeaeeeeeeeeeneeeenneenneas 27
2.1.1 Za co odpowiadajq dane podzespoty ............cccocvveeciiiiiiiiiiiiiiiiieiieeen 27
2.1.2 PIOCESON: e rens=susnssustsaionnemasistesuanisnsinnntanbosanntatsasnd esssnussanandssnapuisioansasl 28
2.1.3 § €T (v (7 [£7) ordy v | ek e e e I ey LA e R P e 29
2.14 BAMICCRANL. s i s s e 30
215 DYSKTWOrOY s movissviiaisn e ri s i s T e R ey 30
2.1.6 ROdzaIeMOLIVCY it s s e D S 31
2.2 =IEENA DOJAKOSCl = PREYKEADY - coorcivooiccon timins st i soas onpe s e e idsamsacuce 32
2.2.1 [0 [ 0 1700 7.4 (O e S N D i L B B b A AT AR e et 32

3



Spis tresci

3

2.2.2 DOTZSOUITE..........ooussssisasinssssi soissTaa it s e ot o e it b, B
2.2.3 D0 AO0Z et i B e i ik s nsnsnpinesssng

PIERWSZY KONTAKT ZE SPRZETEM .......ccoeuuremmrennrnnnsnnnsennaens

=8 b O DPAKOWANIE LA P TOP A . £ s e s ey e e B e wmesanmembmsisaaRs bR VA e
32 GNIAZDA, CZYLI INTERFEISY LAPTOPA ...ccoiiieaiamrmeeeeaeenaenenees
3:2.1 VGA. ...t sntt ot s e s bt
3.2.2 DM i S, o sraabiavss il TR0
3.24 L B b N P TDP U s e
33 BATER[AZASIUACZ SIECIOWY sk s i i s Sh e e s o B M O S s ma s
34 PIERWSZE URUCHOMIENIE LAPTOPA. ....ceeuteeeeneeenteessneneseannenens
35 EKRAN:DOTYKOWY, MYSZKAT TOUCHPAD - v.wsuseins sisasiaiissssomtsanadasbis dosntost osdssbbasaneasssan
3:5.1 EKran: dOtYROWY cisiiisiicenine siisanci v iessosasbotissosas isvenne
3:5:2 Tt P Pt
3.5.3 TOUCRDOA - .. cvisivvisiemiinssimiss dibas s ossnse dubossssirodosouns
3.6 PRACA NA ZASILACZU SIECIOWYM | BATERIL...veveroreeeruneearerernnesrenersnseesseessseesenessnseenenns
3.6.1 PrOCO NG DRI ...cvsivissvzississsisimssssisiinmmisnsmesiiisessnsinits
3.6.2 Praca na zasilaczu SIECIOWYM.......cccvveveverererarevarannn
3.7 P ODSIMOWANIE 515 1555 e ini o ms nssassmavssssssimeaas o A S s s

POZNAJEMY BLIZEJ KLAWIATURE ....ccoverrrereranssaeseannsnsseneanns

4.1 KROTKO' O KLAWIATURACH ... can e cemsn scsstisss s s 4034 55000 e sms
4.1.1 CZeSC NUMETYCING s, dii i i it e s ot i
4.2 KLAWISZE FUNKCYINE KLAWIATURY....veeeeeereeesseereesreeeeessenneenas
4.2.1 B o) T P AP S LB B e i L

1

4.2.2 TV SamMOIOtOWY i iiatisiiiten e ssinsasisimisiisasitessi
4.2.3 OBSIIGE ekranil.......cmnnnmntan il s igind
4.2.4 Przefgczanie ekranu. ......-csssecvsisionsasssnmssssasossne
4.2.5 Blokowanie touchpada.............ccccovueeveveeiveeevasnnnn.
4.2.6 Obstiga dZWIeKil iz .. i i e 2 e
4.2.7 ObSTUGO fIIMIOW . 535 e nemrsvmosssavs sssssssmnsss s tati Sann e s e sebma o va e tes
43 SKROTY, KLAWISZOWE :5:2ic50iuisisiativenisasvovavebosssasorbvnsnivssassss

------------------------------

4.3.1 WCInanie: s niadonnan oo R e S
4.3.2 KODIOWIARIG .. oviae0svssivvsiinstitmsiiiaiiinissisiatsiistoass
4.3.3 WKIEIaNiE: . ...coiii i e et S e aweimsamiiin
4.3.4 COJANIC isiiiiisnsinsssnmsrsssnsosssssnssssssssiissnsisives sxsngessonson
4.3.5 Zamykanie aktywnych okien oraz systemu
4.3.6 Przelgezanie OKIeN .cio....xievssssessmvivissaisvassiictivisisssin

33
34

39

#39

42
42
43

.43

44
45
49
61
61
62
66
67
68
70
71

75



Spis tresci

4.3.7 OOWIGCORIE CRIONU - so:usisadvissvinisvsiasasisidssassussssnsouss sieisossitvmssvinn ot suanina 99
4.4 PODSUMOMWARNIE . ..o it b iniiniiiaibasmsbisssasastsssaionvsiiesasabsbnsenanssusiasbosise 100
PODSTAWOWA KONFIGURACIA LAPTOPA.......ccoieerieerieeriessiessneesnessneessenssensenns 103
51 COTOUESTKONRAIGURACIAT (il ottt tiam st st vsifannsnbinssbemi s s ws ot s s b b 103
5.2 ZMIANA DATY | GODZINY ...ecvsususesssnssssnsssnsssssssnssssssessssnsssssnesenssssssssssssssssssssssssssnssss 103
5.3 JEZYICKOMBUTERAS:. sz i e fn st e e b fos s, il B i et oo 108
5.4 ZMIANA GEOSNOSElss oo aivea i s i e sl s 112
5.4.1 Zgtosnienie i przyciszanie dZWieku ............cceeeevevsveeeevvssireesieessireessnnnns 113
5.4.2 MNUKSer gloSNOSCl.colsvita diviiiciiiitiiiimiins i b bsvssivssseis Sint Sieinisnsis 114
5.4.3 Urzgdzenia do NAGrYWANIG...........ccveeeeeeereeeereeireecseesiessesseesessssssesienes 115
544 Domysine dZwiek . ki it isive 118
5.4.5 ROZWIGZYWANIE PrOBIEMOW . ...t 120
55 WGASZAGZ EKRAN I -2 s smamien ity it Dot Sl ron s e e B 121
5.6 ZMIANA TAPETY | KOMPOZYCH EKRANOWYCH .oceiiiiiiieiiiieeeeeeaenaneneeesessensnseeneeessnnnes 126
5.7 JASNOSCEKRANL: cimm s bt iemain it smminte st it et BB s 128
5.8 ZMIANAKOLORUWINDOWS MERNU s dniin i milinua bnl Bamanmanhilea 130
5.9 ROZMIARIKONE e nre st ot ot el Sl o 132
5A0: ROZMIARINTEREEISUE St e s et e e e S e S e SR L 134
5.11 KONFIGURACIA KONTA UZYTKOWNIKA .....eeeiieiiunemeeeeaaaannsmseesesasassnsaseeaesanssnsnsnsnnens 135
5.11.1  Rodzaje zabezpieCzen KONt............cccueeevueecveerieieeireeieeireeieesieeeveeseenns 135
511.1.1 Bez hasta s i e i i e e e e s 136
5.11.1.2 Hasto ....136
51114 Haslo Gbrazkowesi:aimmnsin s e nilbone b Senamna ng 138
5:11.2 - Wdraianie zabezpleCzen .. ...iiiinivimiiiniainhain i, 138

5. 09:3 e UStOWIEIIE . iov e s Sunnms i fs s inveiiivss v ossaia s i i dsesavis aesus 141
5:11.4 dworzenie:noWYCh KONt ... it iiimiiivmadiiiie o sescisnsase 143
PRACA Z PLIKAMI | FOLDERAML......cccctteremreericnrieriermeressesssessassssssssarsnssnsessssasans 149
6.1 PLIKI | FOLDERY — PIERWSZE STARCIE «.vvvevveevrrresseeeseessseensnsseseeaseesssseessesssnseessnnsennes 149
6.1.1 PUIKI <.ttt e e ee e e e e e ne e e e e ennn e rneesnne e rseenns 149
6.1.2 POl s R e 155
6.2 FOLDERY:;, SZYBKIEGO DOSTEPU " o.ciuitiis fninionanisasons s vty sasens vosoe te s s i ssdadads 159
6.3 ] T 1 o T T 160
6.3.1 Dyski,.napedy.i:nosniki Zewnetrzne ..........ditsiiiiunniiisiinsnissivisi: 160
6.3.2 LOKQITZACIQ T SCIEZKI ...vveveseveeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ea e 162
6.4 PRACA Z PLIKAMI | FOLDERAMI .....etiieieeseeeeeeeeesaesesnsnsnenesassssnsnssssesesssssssssssnsnssenes 163
6.4.1 ZOAZNACZANIC ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e s e vassnanaeas 163



Spis tresci

6.4.2 Tworzenie NOWVCHDIKOW oo it hinitosssessssssssinivissassiivivdasases
6.4.3 S U i 555 i nenensesenssssmnsavnsvorssssissnas tooniss
6.4.3.1  Przywracanie elementow z kosza

6.4.3.2  Oproéznianie ZawartoS$Ci KOSZa ..........coveeeeeeeeeeeeeeeeeerereeeeeresesrnseeeesssessnsessees

6.4.4 Przenoszenie/KOPIOWANIE. ...........ceeceeeeeeeeeresireesieeessesssesisesseessesnseseanes
6.4.5 Przenoszenie na dysk wymienny pendrive.............ccceevevevevveeerveriseesnnnns 171
7  KORZYSTANIE Z PROGRAMOW SYSTEMOWYCH .....cceevveverersuesnesnnessessessessncnns 175
i | NARZEDZIE!, WYSZUKALY i coisusssiiomsisisisiigissatiisisisinasitns vas o a5 T35 Y bmnsnnans s susaciite 175
7.2 ALK U EATOR e & S o sttt S e U0 o e oSy A A L e s S e 177
7.3 KALENDARZE el cons s i tesosrens Svsatamnrntinien o0 bl i DRI et L 179
7.4 NOTATNIK sorsssiosetts it st e e A e S S s o o pa e asani e e R TSGR AR ST S 180
7.5 PAINTE: s e vt S e s s 182
7.6 BUPAS oo s s ssmssnsvis i et T AT s o it T b e o oSSR S 185
Va7 VUNCINANIE: ot ilsllinibntitedan, | . oocnsasth s st S s L e LR £ 185
7.8 KEAWIATURA EKRANOWA soicnisviassitismmnsontansinssenssstsbansbasssastnshi Soiittantnss anssnnennasenss 187
7.9 WV INDOWS MDA P LAY R i e i s as st v s nasumsis s a e eSS SR S b o S 188
1 1 o R S RUN 190
Al GRYsuesmmmnmsnr a0l D e St e TR 194
To12. P OMOC SYSTEM OW A S snmesvsnssuss-ovss ST T e A b e 195
8 ICOW LAPTOPIE PISZCEY s i s G L R it it e senanasis dnsnissana AREESAS 203
8.1 INFORMACIEIQIKOMPUTERZE . v.xsnseavesansisssiiisiossssi il iiiiiiunsnsisnssusarinsosns st sssossanssovniss 203
8.2 CZY SPRZET DZIALA POPRAWNIED .. i osiandsiinmivisnstsbon shinsssstiontnnnanarenonnnnnsssas ssssissnsiss 204
8.3 P OZBY W AMY.-SIE SNIEC L s it e0s 5i5h v ene e assarsssnsvsss i arae st s et et h it D et 206
8.4 O CZYSZCZAMY. DYSK: coovvscovssssainiseat samniiie s suniassn desmns s s 0 e e SE00 004 Sammmawessan nsamams 208
8.5 SPRAWDZAMY WYDAINOSC | ZAMYKAMY ZAWIESZONE PROGRAMY ....eevverreeiraiineninneannn. 211
8.6 DEFRAGMENTAGIA' 5. -sivssvsrsisvsesssssims i meete bt n i e i S e L L 213
0 BEIPIECTENS IO s dnsintivis it s s s e i s S TR T 217
9.1 DLACZEGO WARTO CHRONIC SWOJ KOMPUTER? ..cceiiiiiiiitieeeee e eeiiinseseeeeee e svmveeens 217
9.2 PROGRAMY:ANTYWIRUSOWE i s n it s 0ot oo oo s st s s ae s s S SRR 217
9.3 SPRAWDZENIE STANU ZABEZPIECZEN... ..c.nveciavssosssisisadibtotatvesisonans siosbonsdsssnssdostssesssn 21057,
9.4 AKTUALZACIE . oo ivivs ot et i et B S TR A B0 o v e AR SESE R RS 219
9.4.1 Aktualizacja systemu WiNdOWS .............ccoeeeeeeevueeeeeiiiiiieeceeeeieeeeeeene 220
9.4.2 Aktualizacja sterownikow oraz przeglgdarek internetowych................ 221
10 TWORZENIE PROSTYCH PISM | DOKUMENTOW ......corvreernisnensmessessesssssnsensenses 225
10:1 PRZEGLAD WAZNYCH NARZEDZ: .c.vsssssuisssssintnsnssionbonsssnsnsminissnssintboniitotssnsnrarsnnsassns 225



Spis tresci

10.2  ZNACZENIE KLAWISZY NA KLAWIATURZE «vuvuueeeeererernrneseesnsnnsnsasessssnssnsnresessnsnsnnnseesnnnn

10.3  WSTAWIANIE OBRAZOW DO DOKUMENTU ...uuneeierermreineeeersnnrnreeeeesnssnrneesssssnsnaseneseeen 231

10.4  WYSZUKIWANIE, KOPIOWANIE I WKLEJANIE ...ueeeeeernrnseieeesennrnsaeeeesnsnnsnsaseesssnsnnnseeeeees
11 DRUKUJEMY, SKANUJEMY | KOPIUJEMY DOKUMENTY

11.1 RODZAJE DRUKAREK | WYBOR DRUKARKI DOMOWEJ .....ceeverrernreeeeeermsnnrnresesensnnnsneneseees

1313
13122
il i3

Atramentowe s oot cnp it S ravarnsin st Snus ity
LaseroWwe st it N L et b BRI e
Urzqdzenia wielofunkcyjne.........coeeeeeveeeeeeeeeeeeceeeeeeens
11.2  SPOSOBY PODtACZENIA URZADZENIA
113 : NASZ PIERWSZY WYDRUK £, . .o caesisisnssss bimmasmsans asbass smssbnns sesiis inmmasmemamgngs saesnsobasyis oo

ooooooooooooo

227

233

...................... 239

239

....................... 240
....................... 241
....................... 243
....................... 243

245

11.3.1  Strona testowa...................... A LR R R R e LA S AP RN 246
11.3.2  Podglgd WYArUKU.......oeeeeeeeeeeeeereeecerieeeeeeee et aeessievassnaaeasavnnaeannrnnanns 248
11.3.3  Ustawienia drukarki i WydrukOW...........c.cccoveeveeeeceeceecereeeieesveesneennn. 249
11.34 . Drukowanie dokumentow. ........cioiatlinididnunn i inaiviniiayi b 251
11.3:5 - ; 'Drukowanie Zdjet ... iuivs fomvnssssnisssssnbies a2 O
114 NASZPIERWSZY:SKANG £ oottt foatasbiinnsiisess i it e B G i 255
12 WSPOLPRACA Z INNYMI URZADZENIAMI......ceuevrenrerrersessassnsessessessessssensessesses 263
12:1; «DODATKEOWEURZADZENIA:: it e it i i iR R 203
12.1.1  Pendrive i dysK tWAIQY ......cceeeeeeeeeieeeeeieeeeeeee et ee st essaa e e e sanaeanaens 263
J2 20 KAV SD cousihe Tl onat St st R G s R 265
12.1.3  Korzystanie z urzqdzen ZeWnNEtrznych ..........ccoeeeeeeeeeeesereeevererieeerenananns 267
12:1:4. < Noped optyczny = iwinintnitnvnmnninns s nsimenanng 268
12.2 . PRACAZ DODATKOWYMI DYSKAM:sooivn e msiisnin it nnen s haliiinngw 272
12.2.1  Podfgczenie i uzytkowanie UrzQdzen .............cccceeeeeeecevveeeecnnerevevesaravenn. 272
12.2.2  Metoda przesytania danych “Wyslij dO” ........cccooeeeeveveeeecereseneeeenarnnn. 274
12.2.3  Koriczenie pracy z dyskiem USB..........coccouuuicvuvevieeeveieiiiiieiiesaesaeanneans 276
12.2.4  Zmiana nazwy dodatkowego dysKuU ............ccccovveecirieeeesieieeccniceee 279
12.3 DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI NOSNIKOW DANYCH ...ceevereeaieaannnnsneeeeeeeeenmnmeneeeeens 281
12.3.1  Formatowanie NOSNiKA dAnNYCH ........c.eeeeveieieeeiiiiiseiieeeeesies e 281
12.3.2  Skanowanie i naprawa dySKOW ..............ccoeieeeiooeieeeeeeeeeeeeeere e 284
13 PIERWSZY KONTAKT Z INTERNETEM.....iuiiiiiiiiiiircireicniinrisiesenisssissssosesnenses 291
A35 ROUTERE St il S it e e b e et G i 291
13:2" BRZIEWODOWO et s s b st svses st s chveomen cu s v 291
13.:3: “BEZPRZEWEDOWO WI=R) s adiad s i s i s sl i i 294
13.4° "HOTSPOTZE SMARTFONA........cxve curiesanssnstsssnssnsiniss suss s sa sn subiomss i dainanatmnbo fusass se s 297
13.5 WYBOR DOSTAWCY INTERNETOWEGO ...ceeeaueeeearareeesainreeeaanneessaneneeeanneesaasnnseesassnsenes 302



Spis tresci

14 WSTEP DO SWIATA PRZEGLADAREK ......ccoeereereeraesnesseesessessassasssesssessessarsassases 305
14.1 ~ 'COTO TAKIEGO PRZEGLADARKAT . ivuuisievsssiviiiisiati tunssttnnnsivinss sisaiasssnsstsvivessannnnannassass 305
14.2 WEACZANIEPRZEGLADARKI .o i st sioiiitnnanansannsnsas s s S A s S0 s T e s s b 305
14.3  RODZAIE | ROZNICE POMIEDZY WSPOLCZESNYMI PRZEGLADARKAMI ...ccoeneinieinieenieanes 308
144 PRZEGLADARKA—PIERWSZE KROKI .o fiviniddciii s s iiitiiitanenonbines somsinssabasstsin stettinn 308

14.4.1  Reczne wprowadzanie€ adresu ..........cc.cocuuecueeeeeveeeeeeeereeeceeeveeeeesnseeaes. 308
I14:4.2 =~ PrayCisKi NOWIGOCYINE - iisrctiic b et o i b o et ananssenais s vaRassoeaadaas 311

15 ZARZADZANIE PROGRAMAMI .......ccciiecriacisscssscssscsssssescsssssssesssssssssssassssssssssssss 315
15.1  SKAD POBIERAC PROGRAMY . T e f [
15.2  INSTALACIA PRZEGLADARKI ,,MOZILLA FIREFOX” ZA POMOCA PRZEGLADARKI ,,EDGE” ...... 315
15.3  INSTALACIA PAKIETU ,,LIBREOFFICE” ZA POMOCA PRZEGLADARKI ,MOZILLA FIREFOX" ..... 318
15.4  USUWANIE PLIKOW INSTALACYINYCH ..ceveeereaesenraracmssesiaasormssammssasssacsrnssnneesasransssanes 326
15.5  ODINSTALOWYWANIE PROGRAMOW ...coeveiieeieaanrmnerenesassnsnssssnseeaesasssnnsssnesasssnssssnses 327
150 PODSUMOWANIEL::sssnmmmniatannin il inlanay, o iy 334



